GMINA JANOW PODLASKI
ul. Bialska 6A ‘
21-505 Janbw Podlaski
NIP 537-22-51-327

Janéw Podlaski, 20.12.2021 r.

BUA.2600.31.2021

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
,ZAPYTANIE OFERTOWE”

. ZAMAWIAJACY:

Gmina Jandw Podlaski

21-505 Jandéw Podlaski

ul. Bialska 6A

tel. 83 341 30 73, adres e-mail: zamowienia@janowpodlaski.pl

Il. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa obstuga informatyczna jednostek organizacyjnych Gminy Janéw Podlaski (zwanych
dalej jednostkami):

1)
2)

Zespotu Placéwek Oswiatowych w Janowie Podlaskim;
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Janowie Podlaskim.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdéwienia jest zapewnienie funkcjonowania jednostek w zakresie
kompleksowe]j obstugi informatycznej, obejmujgce;:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

biezaca administracje i zarzgdzanie infrastrukturg informatyczng jednostek oraz siecig
teleinformatyczng w celu zagwarantowania stabilnej i bezpiecznej pracy wszystkich
urzadzen komputerowych i oprogramowania;

systematyczng aktualizacje oprogramowania i archiwizacje danych; sporzadzanie i
weryfikacja kopii zapasowych programdw i danych, okresowe sporzadzanie kopii plikow
konfiguracyjnych;

petnienie funkcji ASI w jednostce;

proponowanie i wdrazanie rozwigzari majacych na celu w szczegdlnosci zapewnienie
bezpieczenstwa danych oraz optymalne wykorzystanie systemow i infrastruktury w tym
inicjowanie ich modernizacji;

udzielanie pomocy pracownikom jednostek w zakresie obstugi sprzgtu i
oprogramowania;

nadzorowanie serwisowania urzadzeri komputerowych: dokonywanie drobnych napraw,
w razie koniecznosci kierowanie do serwisu;

pozostawanie w biezacym, codziennym kontakcie telefonicznym (konsultacje, zgtoszenia
awarii itp.);

zagwarantowanie jak najszybszego przywrécenia petnej sprawnosci systemow
informatycznych i sprzetu w przypadku wystapienia awarii.

2. Forma, okres i strony umowy: umowy cywilno-prawne zawierane od stycznia 2022 r.
do grudnia 2022 r. z jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w dziale Il zaproszenia.

IV. TERMIN | MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY
1. Termin sktadania ofert; do dnia 29 grudnia 2021 r. do godz. 9.00.
2. Oferte nalezy ztozyé na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zaproszenia:
1) w zamknietej kopercie oznaczonej napisem: ,Oferta na kompleksowa obstuge

informatyczna” w siedzibie Zamawiajacego — w sekretariacie (pokéj 104) lub przestac



2)

poczty tradycyjna, kurierskg na adres Zamawiajgcego: Urzad Gminy Janéw Podlaski, ul.
Bialska 6A, 21-505 Jandw Podlaski, lub;

pocztg elektroniczng na adres zamowienia@janowpodlaski.pl z wiadomoscia
zatytutowang , Oferta na kompleksowa obstuge informatyczng” z zatacznikiem w formie
skanu oferty zawierajgcej pieczatke i podpis Wykonawcy. Skan nalezy skompresowac
w programie ZIP oraz zaszyfrowaé, tj. opatrzy¢ hastem dostepowym. Oferte wraz
z zaszyfrowanym zatgcznikiem Wykonawca przesyta w taki sposéb, aby dokument ten
dotart do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Datg otrzymania oferty
wraz z zatacznikiem bedzie data jej wplywu na serwer pocztowy Zamawiajacego.
Wykonawca przekazuje hasto dostepu do zatgcznika ztozonej oferty po uptywie terminu
sktadania ofert jednak nie pézniej niz w ciggu 60 minut od uplywu terminu na sktadanie
ofert, na adres: zamowienia@janowpodlaski.pl W przypadku braku przekazania przez
Wykonawce hasta dostepu do zatacznika w ztozone] ofercie, Zamawiajacy w godzinach
10.00-10.30 jednokrotnie wezwie Wykonawce do przekazania hasta dostepu do godz.
11.00.

3. Oferty zlozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania. Oferty ztozone e-mailem,
do ktérych Wykonaweca nie przekaze hasta dostepowego w terminie zgodnym z ust. 2 pkt. 2,
nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert za pomoca faxu.

v

Rozpatrzenie ofert nastapi w dniu 29 grudnia 2021 r. o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcow, ktdrzy ziozyli
oferty oraz zamiesci informacje na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
urzedu.

V. KRYTERIUM WYBORU WYKONAWCY
1. Zryczattowana miesieczna cena brutto ogdtem za realizacje zamowienia — 100%
2. Jednostki zawrg umowe z Wykonawcg, ktéry przediozy oferte z najnizsza cena.

Zataczniki:
1)
2)

Formularz oferty;
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

mgr inz. LesAgY Chwedczuk



